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BİLGİ
[bookmark: _GoBack]Gümrük ve Ticaret Müdürlüklerine yapılacak olan şifre başvurusu, firmanın İmza Sirkülerindeki yetkili kişi tarafından yapılacağı gibi, firmanın SGK’ lı bir çalışanı tarafından da yapılabilir.
FİRMANIN İMZA SİRKÜLERİNDE YER ALAN YETKİLİ TARAFINDAN YAPILACAK
ŞİFRE BAŞVURUSU İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR
  Müracaat Dilekçesi			: Aşağıdaki dilekçe örneğinden firmanızın antetli kağıdına 
 					2 nüsha yazınız. İmza yetkiliniz/yetkililerinize, ad ve 
					   soyadlarını kendi el yazıları ile yazdırarak kaşeletip  
                         				    imzalattırınız.
1- İmza Sirküleri 			: Noter tasdikli asıl veya suret olmalıdır.
2- Ticaret Sicil Gazetesi		: Aslı veya oda tasdikli veya Noter tasdikli sureti olmalıdır.
3- Faaliyet Belgesi 			: Noter tasdikli asıl veya suret olmalıdır.
4- Ticaret Sicil Tasdiknamesi	: Noter tasdikli asıl veya suret olmalıdır.

FİRMANIN SGK’ LI BİR ÇALIŞANI TARAFINDAN YAPILACAK
ŞİFRE BAŞVURUSU İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR
Firmanızın SGK’lı bir çalışanı bu şifreyi alacak ise; yukarıdaki evraklara İLAVE olarak;
5-Nüfus Cüzdanı: Fotokopisi yeterlidir.
6-Firma sahibinin şifreyi alacak çalışanı için yazacağı yazı: (Örnek yazı ekteki gibidir.)
	Ekli yazı örneğinden firmanızın antetli kağıdına 2 nüsha yazınız. İmza yetkiliniz/yetkililerinize, ad ve soyadlarını kendi el yazıları ile yazdırarak kaşeletip imzalattırınız. 
NOT:
İl Müdürlükleri tarafından yukarıdaki evraklara ek olarak firmanızdan ilave evrak isteyebilmektedir. 





T.C. GÜMRÜK VE TİCARET BAKANLIĞI
GÜMRÜK VE TİCARET İL MÜDÜRLÜĞÜ
İSTANBUL
Konu: Tek pencere Portal Sistemi için Kullanıcı Adı ve Şifre Talebi 
Firmamız İsgüm Kontrol Belgesi almayı planlamaktadır. Bu sebeple tek pencere portal sistemine girişinin yapılabilmesi için gerekli olan firmamız adına verilen kullanıcı adı ve şifreyi almak istiyoruz. 
Bu işlem için gerekli evraklarımız dosyamız içinde eklidir. 
Firmamız adına oluşturulacak kullanıcı adı ve şifre için gereğinin yapılmasını arz ederiz.
										         Saygılarımızla,
										            Ad Soyad Kaşe + İmza
EKLER  :
1. İmza Sirküleri
2. Ticaret Sicil Gazetesi
3. Faaliyet Belgesi
4. Ticaret Sicil Tasdiknamesi
5. SGK’ lı Kimlik Fotokopisi
6. SGK’ lı Bilgi Yazısı Aşağıdaki (Firma adına SGK’lı çalışanın bu şifreyi alacaksa) örneği firma antetli kağıdınıza 2’şer nüsha print ediniz. Altlarını kaşeleyip imzalattırınız. İmza yetkilisi kendisi başvuru yapacaksa kendi kimlik fotokopisi yeterli olup 6. Maddeye gerek olmadığından ekler kısmından da 6. Madde VE DEVAMINDAKİ BU AÇIKLAMAYI silmeniz gerekir.












T.C. GÜMRÜK VE TİCARET BAKANLIĞI
GÜMRÜK VE TİCARET İL MÜDÜRLÜĞÜ
İSTANBUL

BİLGİ YAZISI

Firmamız adına Tek pencere portal sistemi için kullanılacak olan kullanıcı adı ve şifrenin alım işlemleri için aşağıda kimlik bilgileri verilen kişi veya kişiler firmamız bünyesinde SGK’lı olarak çalışmakta olup işlemlerin takibi için görevlendirilmiştir.

Temsil ve ilzama yetkili
							Kişilerin imzaları ve Kaşe
 
YETKİLİ KİŞİ/KİŞİLER:

1. ADI-SOYADI:
2. T.C. KİMLİK NO:
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